附件

第六届中南农机机电产品展示交易会

初步工作方案
一、展会组织机构

1.主办单位：省农机局、省商务厅、湘潭市人民政府

2.承办单位：湖南省农业机械流通协会、湖南省农机科技开发服务中心、湖南省农机化技术推广站、湖南省农业机械化高科技示范园、湘潭市农机局、湘潭市商务局、湘潭市财政局、湘潭经济技术开发区、长沙金地农机有限公司、湖南金湘泰投资发展有限公司。
3.展会组委会：成立第六届中南农机机电产品展示交易会组委会，省农机局局长王罗方任主任，省商务厅副厅长周越、湘潭市人民政府副市长向敏任副主任。

二、举办时间：2017年9月13至15日

三、举办地点：湘潭九华经济技术开发区农机产业园

四、主要活动

1.农机机电产品展销暨“农机购置机补贴一站式服务”；
2.农机合作社理事长培训；
3.重点生产企业新产品推介。                                   
五、工作小组及任务
1.综合协调组

工作职责：

（1）省、市相关部门以及各工作组之间的协调；

（2）统筹组织、协调和安排活动的各项议程，报组委会审核；

（3）各项活动的衔接。

2.规划布展组

工作职责：

招展工作和制定展位图；

搭建布置主席台，现场广告宣传策划和布置；
（3）参展单位布展所需用叉车等装卸设备的联系、调度及现场展位布展。

3.后勤接待组

工作职责：

（1）会务活动的食宿和车辆安排等后勤保障工作；

（2）安排出席会议的领导及嘉宾的迎送接待工作。

4.安全保障组

工作职责：

（1）维护会场治安秩序，包括整体治安防控及场馆内外的安全保卫工作；

（2）维护交通秩序，包括展场周围交通管制、人员疏导、交通引导、停车区位划分等；

（3）制作发送《车辆通行证》。

5.现场补贴组

工作职责：

制定“一站式服务”的流程，宣讲累加补贴相关政策；
    （2）协调衔接财政、银行及农机经销商；
将补贴操作设备安装、调试到位，为现场购机农民（合作社）办理农机购置补贴；

（4）机具档案建档、管理；

（5）监督管理机具补贴工作。

6.宣传报道组
工作职责：

（1）展会的预热宣传及信息发布，编发新闻通稿；

（2）组织协调媒体采访报道；

（3）制作展会会刊。
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