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1． 目的

为规范农业机械部级推广鉴定信息的审核和发布程序，明确工作流程，保证工作质量，制定本作业指导书。

2． 范围

适用于农业机械部级推广鉴定信息公开工作，信息包括部级推广鉴定通报、检验结果PDF文件、变更报告PDF文件和技术规格EXCEL文件等信息。

3． 职责

3.1鉴定四室负责人负责审核公开的部级推广鉴定通报信息。

3.2鉴定四室项目管理员负责审查公开的部级推广鉴定通报信息，维护部级推广鉴定公开信息。
3.3 部级能力鉴定机构负责确定本单位鉴定产品的所属品目，制作本单位鉴定的检验结果文件、变更报告文件、与企业确认公开的技术规格信息。
3.4企业负责填报推广鉴定产品规格确认表。
4．信息公开审核发布程序

4.1部级能力鉴定机构完成项目后，沟通企业填写产品规格确认表（样式见7.2），收到签字并盖公章的产品规格确认表和EXCEL电子文件后，经过审核无误，在试验鉴定信息管理系统中上传。产品规格确认表随鉴定结果文件一同报送总站发证评审。

4.2部级能力鉴定机构在提交项目完成时确定产品所属品目，上传检验结果PDF文件。

4.3鉴定四室项目管理员接收完成信息，对上报的鉴定结果文件进行形式审查，核对试验鉴定信息管理系统中信息和鉴定报告信息是否一致、试验鉴定信息管理系统中所属品目和上传的检验结果PDF文件是否与鉴定产品一致。信息不一致的通知省站更改，未按实施中变更程序进行变更信息的，退回鉴定机构。
4.4经过总站技术委员会发证评审后，如需要对鉴定检验报告中产品技术规格表进行调整的，部级能力鉴定机构沟通企业重新确认产品技术规格，经过审核无误后在鉴定通报发布前在试验鉴定管理系统中重新上传。修改后的鉴定检验报告、重新确认的产品规格确认表纸质版和电子版重新报送总站鉴定四室。

4.5项目管理员按程序发布部级推广鉴定通报，并于发布后10个工作日内在试验鉴定信息管理系统中上传鉴定通报内容和附件，提交审核。
4.6鉴定四室负责人在试验鉴定信息管理系统中审核推广鉴定通报内容和附件，确认无误后发布。发布后，推广鉴定通报信息、检验结果PDF文件和技术规格信息自动进入全国农业机械试验鉴定管理服务信息化平台（以下简称“平台”）。
5.公开信息维护程序
5.1检验结果文件和技术规格信息调整

5.1.1获证企业发现平台中检验结果文件和技术规格信息时有问题时，提交盖章的情况说明报总站鉴定四室。鉴定四室项目管理员组织部级能力鉴定机构进行核实，核实后确认错误的，由部级能力鉴定机构向鉴定四室提出书面说明并重新发送检验结果文件和技术规格信息。

5.1.2鉴定信息公开后，部级能力鉴定机构对鉴定检验报告进行了修改的或是发现其制作的检验结果文件和技术规格信息有错误的，向鉴定四室提出书面说明并发送更正后的检验结果文件和技术规格信息。涉及鉴定检验报告内容的，同时邮寄更正后的鉴定检验报告。
5.1.3项目管理员收到鉴定机构重新提交的检验结果文件和技术规格信息后，在试验鉴定信息管理系统中进行替换，并进行记录，留存书面说明和电子版文件。

5.2证书信息调整
5.2.1企业名称、地址、产品型号、产品名称、涵盖型号等证书信息变更，经过换证审批程序后，由换证项目管理员在试验鉴定信息管理系统中记录换证审批意见和审批日期后提交，同意换证的信息即在试验鉴定信息管理系统中进行了变更，变更后信息显示为“现：（原：  ）”，换证日期为审批日期。
5.2.2在每批发布部级推广鉴定通报前，项目管理员从试验鉴定信息管理系统中导出自上次鉴定通报后有变更的证书信息，进行换证信息通报。

5.3所属品目调整
5.3.1获证企业对平台上公开的产品所属品目有疑义时，提交盖章的书面说明给部级能力鉴定机构，由鉴定机构审核，如确需调整的，由部级能力鉴定机构提出鉴定产品所属品目调整申请，说明调整原因和调整后的品目名称，盖公章后寄给鉴定四室；如不需调整的，则维持平台上信息不变。
5.3.2鉴定四室项目管理员收到品目调整的书面说明后，填写《部级推广鉴定获证产品所属品目变更审批表》报鉴定四室负责人，经分管站领导审核，站领导批准。

5.3.3经站领导批准同意调整品目的，项目管理员在试验鉴定信息管理系统中更改品目，并在最近一次部级推广鉴定通报中进行公告。

5.4产品变更报告上传
5.4.1获证产品在证书有效期内，申请的结构参数变更（推广鉴定大纲允许的产品自主变更除外）由变更项目鉴定机构试验确认同意变更的，由变更项目鉴定机构制作变更确认报告的PDF文件。纸质变更确认报告、变更确认报告PDF文件报鉴定四室。
5.4.2鉴定四室项目管理员在试验鉴定信息管理系统中上传变更确认报告PDF文件，并进行记录。

5.4.3证书在有效期内，具有多个变更报告的，合并为一个PDF文件上传。
6.信息公开总结

6.1部级能力鉴定机构于每年年底上报当年鉴定信息公开情况报告，包括检验结果文件、技术规格信息文件、信息调整情况、产品变更报告情况等。

6.2鉴定四室编写年度推广鉴定信息公开报告。
7.相关表格

7.1《部级推广鉴定获证产品所属品目变更审批表》（NZ QG0020A-2018）
7.2产品规格确认表样式
2018-07-25批准               2018-07-31实施
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